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L. Registros Académicos

O registro académico é gerado automaticamente quando a matricula de um aluno é ativado.
Para cada matricula, ainda que em um mesmo curso, um novo registro académico é gerado.

Outra forma de gerar o registro académico é o cadastro manual, permitindo o registro das
informacdes académicas de um aluno, vindo transferido de outra instituicao de ensino.

Esse cadastro armazena a “vida académica ou escolar” de um aluno, contemplando
informacdes desde a instituicdo que estuda, curso, médulos / séries / anos / semestres,
disciplinas, frequéncia, médias e desempenho (aprovagéo ou reprovacgao).

O registro académico é usado para gerar os documentos oficiais Histérico Escolar e
Certificado de Conclusao, ndo importando o nivel de ensino que o aluno estude.
Para ter acesso os registros académicos dos alunos matriculados na instituicdo va em:

Matriculas > Registros Académicos

Matricula

&  maTRicuLAS

Capacitacdo Corporativa

 caupannas

= vacas
Campanhas Matriculas

B

oocumENToS 3 0
[5  rormuLARIOS

©  MOTIVOS DE CANCELAMENTO

Calendario Académico 2021-02_Graduagéo v

Para localizar um registro académico ja existe, insira 0 nome da pessoa / aluno e clique em na
opcéo pesquisar.

= Matricula e O
< in Registros Académicos
=]
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Ha a possibilidade de visualizar resumidamente os registro de um aluno selecionado usando a
opcao para expandir o dados de cadastro ( 3 ).

Matricula

Patricia Legas.
rpor

Registros Académicos

Cristiane Malu Isadora Lima

) E= = 1

> % Aluno + Instituigio 2 curso ¢ Modulo ¢ status
Cristiane Malu Isadora Lima Capacitagdo Corporativa Ensino Fundamental | 2°An0 cursando H
Cristiane Malu Isadora Lima Capacitagao Corporativa Ensino Fundamental | 1°An0 cursando

Calendario Académico: 2021_Educacéo_Basica

Estado da Institui

Cidade da Instituigao:
Frequéncia (%): 0
Carga Hordria: 1000
Observagéo:

Matricula: 130659

Total: 2

Se preferir abrir o resumo de todos o0s registros ao mesmo tempo, clique na opcdo de expansao
localizada no cabecalho das colunas.

= Matricula

Patricia Le
Capaciagao Corporativa

Registros Académicos + Registro Académico

Cristiane Malu Isadora Lima

[oos-] [Ev] pagna 15 [ 7

4 Aluno 2 Instituigdo 4 curso

¢ Médulo + status
Cristiane Malu Isadora Lima Capacitagao Corporativa Ensino Fundamental | 2°Ano Cursando
Cristiane Malu Isadora Lima Capacitagao Corporativa Ensino Fundamental | 1°Ano Cursando

Registros expandidos

= Matricula

Registros Académicos

Cistiane Malu Isadora Lima

4 Aluno # Instituigéo 2 curso + Médulo ¢ status

Cristiane Malu Isadora Lima Capacitagéo Corporativa Ensino Fundamental | 20An0 cursando

Calendario Académico: 2022
Estado da Instituigdo:
Cidade da Instituicéo:
Frequéncia (%): 0
Carga Horéria: 0
Observagéo:
Matricula: 130682

Cristiane Malu Isadora Lima Capacitago Corporativa Ensino Fundamental 1°Ano cursando
Calendario Académico: 2021_Educacdo_Basica
Estado da Instituigao:
Cidade da Instituicéio:
Frequéncia (%): 0
Carga Horéria: 1000
Observagéo:

Matricula: 130659
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Ainda nessa tela, é possivel editar um registro académico e também inserir manualmente um
novo registro académico, que € usado para matriculas de alunos que vindos transferidos de
outra instituicao.

Essas funcdes serdo apresentadas nos proximos tépicos.

= Matricula

< 0 Registros Académicos + Registro Académico
Cristiane Malu lsadora Lima -
- Pagi 1 v
> % Aluno # Instituicdo $ Curso + Médulo
“ ) Abrir em Nova Aba
Cristiane Malu Isadora Lima. Capacitagéo Corporativa Ensino Fundamental | 2°Ano @ Editar
- @ Apagar
Cristiane Malu Isadora Lima Capacitagéo Corporativa Ensino Fundamental | 1°Ano
:

LI Cadastro manual de Registro Académico

O cadastro manua de um registro académico acontece, na maior parte das vezes, quando uma
instituicdo de ensino matricula um aluno em um curso j& em andamento e que ja tenha sido
cursado modulos (anos, sérios, fases ou semestres) anteriores.

Esse situagdo normalmente acontece quando o aluno se transfere de uma instituicdo para
outra.

Para realizar o cadastro acesso os registros académicos e clique em: + Registro Académico.

= Matricula

< - Registros Académicos + Registro Académico

Digite 0 nome da pessoa

5 Mddulo Matricula | Registros Académicos



Gennera Academic One
Material didatico

Sera apresentada uma tela com os campos para cadastro organizado em cinco abas / pastas.

Registro Académico

Calendario Académico

Frequéncia (%)

Carga Horéria

Status *
Selecione o status
Concluido
Néo

Observagio

As informacdes que serdo preenchidas nesses campos séao referentes ao aluno, a instuicdo de
ensino ao qual o aluno esté vindo transferido, periodo académico, frequéncia e informacdes do
curso.

Todos esses dados, constam no documento oficial Histérico Escolar que a instituicao anterior

deve fornecer aos alunos que concluem um curso ou pedem transferéncia enquanto esta em
andamento.

Aba Geral
Sao registradas informacdes gerais, referentes ao aluno, curso e periodo académico.
Calendario académico em que cursou modulo. Use o nome do calendario parametrizado na

sua instituicdo. Por exemplo, se no histérico escolar do aluno constar 2019/02 e esta
parametrizado 20192, cadastre como 20192,

Frequéncia (%) obtida pelo aluno ao cursar o médulo.
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Carga horaria total cadastrada para o mddulo (soma das cargas horarias de todas as
disciplinas vinculadas).

Registro Académico

Geral ZUNSE Pessoa ncular Registro Académico

Calendério Académico *
2020

Frequéncia (%)
85

Carga Horéria

350

Status situacdo do aluno em relacdo o médulo, ou seja, se esta aprovado, reprovado ou
cursando o mddulo.

Pra o status cancelado, deve ser definido o motivo de cancelamento previamente
cadastrado nas parametrizac@es iniciais do médulo de matricula

Status *

Cancelado

Motivo

Desisténcia

Pra o status outro, é possivel inserir um status complementar. Usado para situacdes que a
lista padrdo do sistema ndo contempla o status que deseja definir.

Status *

QOutro

Status complementar

7 Mdbdulo Matricula | Registros Académicos
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Concluido indica o se 0 modulo foi concluido ou n&o pelo aluno. Se a opgéo selecionada for
SIM, sera exibido um campo para que seja informada a data de concluséo.

Concluido

Sim v

Data de Concluséo *

20/12/2020

Observacdo armazena qualquer informacao complementar que seja necessario registar, ndo

sendo obrigatério o preenchimento, pois ndo é um campo obrigatério como os demais ja
mencionados.

Observacao

8 Mddulo Matricula | Registros Académicos
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Aba Curso

Na aba curso sédo registrados todos os dados referentes a instituicdo de ensino de origem,
curso (nivel e modalidade), turma e turno e grade curricular.

Nos campos Nome da instituicdo, Estado da instituicao e Cidade da instituicdo devem ser
inseridos os dados referentes a instituicdo de ensino de origem.

Registro Académico

Sera Curso Pessoa Vincular Registro Acad&mico Anterio

Nome da Instituigdo

Escola ABC

Cidade da Instituicdo

Séo Paulo

Estado da Instituicio

SP

Os proximos campos séo referentes a informacfes de curso, curriculo, médulo, turma e
turno.

Nome do Curso, Nome do Curriculo e Nome do Médulo armazenam os nomes de curso,
curriculo I grade curricular e médulo cursados pelo aluno na instituicdo de ensino em que
veio transferido.

MNome do curso *

Pedagogia

MNome do curriculo

PDG2020

Nivel do curso

Selecione a opgio ~

Tipo de curso

Selecione o tipo ~

Nome do médulo *

Fase 01
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Nome da Turma e Nome do Turno armazenam qual a turma e qual turno o aluno estudou.

Nome da Turma *

Turma A

Nome do Turno

Noturno

Os campos Nivel do Curso e Tipo do Curso merecem a atencao especial, pois ao selecionar
o nivel do curso séo exibidos novos campos pertinentes ao nivel escolhido.

Nivel - Educacao Superior

Nivel do curso

Educacgéo Superior ~

Tipo de curso

Graduagio ~

Nivel — Educacao Basica

Nivel do curso

Educacéo Basica ~

Tipo de curso

Educacéo Profissional Técnica de Nivel Médio - Integrada ~
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E em ambos dos niveis serdo exibidos os campos ndo obrigatérios Modalidade,
Coordenador(a), Titulacdo, Secretario(a), Inscricao Secretario(a), Reconhecimento,
Autorizacdo e Coédigo INEP/E-MEC, que devem ser preenchidos conforme processo e
necessidade da instituicao de ensino.

Modalidade

Presencial v

Coordenador(a)

Titulacédo

Secretario(a)

Inscrigéo Secretario(a)

Reconhecimento

Autorizagdo

Cédigo INEP/E-MEC

11 Mdédulo Matricula | Registros Académicos
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Aba Pessoa

Na aba pessoa, deve ser vinculado o aluno vindo de outra instituicdo de ensino. Para vinculo é
pré requisito que o aluno ja exista no médulo de pessoas, ou seja, que ja tenha sido
matriculado ou que seu cadastro tenha sido realizado no Médulo de Pessoas.

Registro Académico

Gera Surse Pessoa ncular Registro Académico Anteric

Marcela Joana Ramos -

| e | m

Abas Vincular Registro Académico Anterior e Equivaléncia de Curriculo

Essas abas ndo possuem preenchimento obrigatorio.

A aba Vincular Registro Académico Anterior é usada para vincular registros académicos
anteriores ao que esta sendo inserido.

Registro Académico

Gera ZUrsg Pessoa Vincular Registro Académico Anterior

Registro Académico

Selecione o registro académico ~
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A aba Equivaléncia de Curriculo é usada para associar o registro académico em cadastro
com com algum curriculo pertencente a instituicdo de ensino.

Registro Académico

ar Registro Académico Anteric Equivaléncia de curriculo

Curso

Pedagogia

Curriculo

PDG2020

Finalize a insercao de todos os dados do registro académico e clique em Salvar.

Finalizado o cadastro do registro académico, o préximo passo € cadastrar as disciplinas
cursadas e as atividades complementares do aluno.

I.1Il. Cadastro manual de Disciplina

O primeiro passo é localizar o registro ja cadastrado.

= Matricula

Registros Académicos

Marcela Joana Ramos

> % Aluno 2 Instituigio 2 curso 4 Modulo + status

Marcela Joana Ramos Escola ABC Pedagogia Fase 01 Aprovado

Marcela Joana Ramos Capacitagao Corporativa Pedagogia Fase 02 Cursando
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Clique no registro e observe que ainda ndo possui disciplinas.

Patricia Legas.

= Matricula
< Registros Académico Marcela Joana Ramos - Disciplinas
Aluno Curso Médulo Turma Tumo
Marcela Joana Ramos (7' Pedagogia Fase 01 Turma A Notuno

Concluido Data de Concluséo Status Carga Horéria Calendério Académico
Sim 20/12/2020 Aprovado 350h 2020

Curriculo Instituicdo Cidade da Instituicdo Estado da Instituicao Matricula

PDG2020 Escola ABC Séo Paulo SP =

Disciplinas

=

Nenhum registro de disciplina para o histérico

Para inserir as disciplinas clique em Acdes e depois em Adicionar Disciplina.

Patricia Legas

= Matricula

(" < Registros Académicos ) Marcela Joana Ramos - Disciplinas

Editar Registro Académico

Adicionar Disciplina

‘Adicionar Atividade Complementar

Aluno curso Modulo Turma Tumo
Marcela Joana Ramos (7 Pedagogia Fase 01 Tuma A Notwmo
Concluido Data de Concluséo Status Carga Horaria Calendério Académico
sim 20112/2020 Aprovado 3500 2020
Curriculo Instituigio Cidade da Instiuigio Estado da Instituigio Matricula
PDG2020 Escola ABC séo Paulo sP -

Sera exibida a tela de Registro Académico de Disciplina, contendo as abas Geral,
Professores, Nota/Frequéncia, Equivaléncia e Dependéncia

Registro Académico de Disciplina

Tipo de disciplina

14 Mdédulo Matricula | Registros Académicos
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Aba Geral

Indiqgue o Nome da Disciplina, Tipo de Disciplina (Regular ou Dependéncia), Grupo de
Disciplina e Carga Horéria.

Registro Académico de Disciplina

Geral Professores Nota / Frequéncia Equiva

Nome *

Introducdo & Pedagogia

Tipo de disciplina
® Regular

() Dependéncia
Grupo de Disciplina

Educacao

Carga Horéaria

54

Somente quando Tipo de Disciplina for Dependéncia, sera exibida a aba Dependéncia.

Registro Académico de Disciplina

Geral Protessores MNota / Frequéncia Equivaléncia E

Nome *

Introdugdo & Pedagogia

Tipo de disciplina

2 Regular

@ Dependéncia

15 Mdédulo Matricula | Registros Académicos
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Na aba Dependéncia deve ser indicado o Registro Académico ao qual se refere a
dependéncia e a Disciplina de Referéncia.

Registro Académico de Disciplina

Geral Professores Nota / Frequéncia Equivalén: Dependéncia
Registro Académico

Selecione o registro académico ~
Disciplina de Referéncia

Selecione a disciplina de referéncia A

Em Status, de acordo com a opc¢do selecionada sao exibidos campos diferenciados para
preenchimento.

Status Aprovado
E necessério indicar se houve ou ndo dispensa do aluno na disciplina e em caso positivo
devera ser indicado o motivo da dispensa que poder ser Banca Examinadora, Prova,

Legislacdo ou Atestado Médico.

Status *

Aprovado v

Dispensado *

Motivo da Dispensa *

Banca Examinadora v

Status Reprovado

E necessario indicar o motivo da reprovacao, ou seja, Média ou Frequéncia.

Status *

Reprovado v

Motivo
@ Meédia

() Frequéncia

16 Mddulo Matricula | Registros Académicos
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Status Cursando

Basta apenas selecionar, nenhum campo adicional sera exibido.

Status *

Cursando v

Status Cancelado

E necessario indicar o motivo do cancelamento. As op¢des de cancelamento sdo aquelas
cadastradas na funcionalidade Motivos de Cancelamento do Médulo Matricula.

Status *

Cancelado v
Motivo
Condigdes Financeiras v

Status Outro
Usado para indicar qualquer outro status, que ndo se encaixe nos ja descritos e é possivel,

mas nao é obrigatorio indicar no campo de texto um Status Complementar.

Status *

Qutro hd

Status complementar

Em Intercdmbio

Por fim, deve indicar obrigatoriamente o Ano Referéncia da disciplina e opcionalmente é
possivel indicar algum tipo de Observacéo.

Ano referéncia *

2020

Observacio

17 Mdédulo Matricula | Registros Académicos
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A aba geral contem todos os campos que devem ser preenchidos obrigatoriamente nesta
funcionalidade, caso néo va preencher os demais campos das outras abas, clique em Salvar.

Status *

Aprovado

Dispensado *

Ano referéncia *

2020

Observacdo

As abas seguir possuem que nao sao de preenchimento obrigatério.

Aba Professores
Indiqgue o0 Nome e a Titulacdo do professor que ministrou a disciplina e clique no sinal de "+”

para adicionar.

Registro Académico de Disciplina

Geral Professores Nota / Frequéncia Equivaléncia
Nome Titulagao
Vanessa Santos Mestre | I + I
Mestre n

Mariana Almeida

Salvar

| Cancelar ‘

Observe que é possivel vincular mais de um professor, para isso repita processo de inclusao

de professor.

18 Mddulo Matricula | Registros Académicos
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Nota / Frequéncia

Indique o percentual de Frequéncia (%), Média e Nota Conceito contidos no histérico escolar
do aluno.

Registro Académico de Disciplina

Geral Professores Mota / Frequéncia Equivaléncia

Frequéncia (%)

82

Média

9,5

Nota conceito

Cancelar m

Equivaléncia
Caso necessite efetuar a equivaléncia da disciplina com a disciplina de um curriculo, indique o

Curso, Curriculo, Médulo e Disciplina. Caso ndo precise, ndo é necessario preencher os
campos.

Registro Académico de Disciplina

Geral Professores Nota / Frequéncia Equivaléncia
Curso

Histdria ~
Curriculo

HST2021 hd
Médulo

Fase 01 v
Disciplina

Teorias da Educacéo v

cancelar m

Preencha todos os campos obrigatérios e aqueles que forem necessarios e clique em Salvar.
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Veja que a disciplina foi incluida ao curriculo e esse processo deve ser repetido individualmente
para as demais.

= Matricula

< Marcela Joana Ramos - Disciplinas = Acdes -
Aluno curso Médulo urma Turmo
Marcela Joana Ramos (7' Pedagogia Fase 01 Turma A Noturno

Concluido Data de Concluséo Status Carga Horéria Calendario Académico
sim 20/12/2020 Aprovado 350h 2020

Curriculo Instituicéo Cidade da Instituicdo Estado da Instituigdo Matricula

PDG2020 Escola ABC Séo Paulo SP

Disciplinas
-1 [E pagna:| 15 | 7
> ¢ pisciplina $ Tipo de disciplina $ Frequéncia (9) $ Média 4 status 4 Dispensado
Introdugéo a Pedagogia Regular 82 9.50 Aprovado

a

I.1ll. Cadastro manual de Atividade Complementar

O primeiro passo é localizar o registro ja cadastrado.

= Matricula

Registros Académicos

+Registro Académico
Marcela Joana Ramos | ee |
pegnac[15 |[ 7]
> % Aluno 2 Instituigio 2 curso + Médulo < Status
Marcela Joana Ramos Escola ABC Pedagogia Fase 01 Aprovado
Marcela Joana Ramos Capacitagdo Corporativa Pedagogia Fase 02 Cursando
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Clique no registro e observe que ainda nao possui atividades complementares.

= Matricula
<R ice Marcela Joana Ramos - Disciplinas = Acdes -
Aluno Curso Médulo Turma Tumo
Marcela Joana Ramos (7' Pedagogia Fase 01 Turma A Noturno

Concluido Data de Concluséo Stats Carga Horéria Calendario Académico
Sim 20/12/2020 Aprovado 350h 2020

Curriculo Instituigo Cidade da Instituicao Estado da Instituigdo Matricula

PDG2020 Escola ABC Séao Paulo SP

Atividades Complementares

E

Nenhum registro de atividade complementar para o histérico

Para inserir as disciplinas clique em Acdes e depois em Adicionar Atividade Complementar.

= Matricula

< Regist femic Marcela Joana Ramos - Disciplinas

Editar Registro Académico
Adicionar Disciplina

‘Adicionar Atividade Complementar
Aluno curso Médulo Turma Tumo

Marcela Joana Ramos (7 Pedagogia Fase 01 Turma A Noturno
Concluido Data de Concluséo status Carga Horria Calendario Académico
sim 2011212020 Aprovado 3500 2020
Curriculo Instituicéo Cidade da Instituicio Estado da Instituicéo Matricula
PDG2020 Escola ABC Séo Paulo SsP

Preencha os campos Categoria, Nome e Descricdo da atividade complementar.

Atividade Complementar

Categoria

Estagio

Nome *

Acompanhamento de Aulas

Descricdo

Estagio obrigatério de acompanhamento de aulas
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Preencha também os campos Carga Horaria, Dara de Inicio e Data de Fim referentes ao
periodo que a atividade complementar realizada.

Finalize o cadastro clicando em Salvar.

Carga Horaria *

50

Data de Inicio

03/02/2020 = |

Data de Fim

13/03/2020 & |

Observe que uma atividade complementar foi registrada.

= Matricula
< Registros Académicos ) Marcela Joana Ramos - Disciplinas = Agdes -
Aluno Curso Médulo Turma Tumo
Marcela Joana Ramos (7' Pedagogia Fase 01 Turma A Noturno
Concluido Data de Conclusdo Status Carga Hordria Calendério Académico
sim 20/12/2020 Aprovado 350h 2020
Curriculo Instituicio Cidade da Instituigdo Estado da Instituicio Matricula
PDG2020 Escola ABC Séo Paulo SP
Atividades Complementares
-] [E pagina:| 15 |[ ¥
> # categoria % Nome 4 Descrigdo 4 carga Horéria
Estagio Acompanhamento de Aulas Estagio obrigatério de acompanhamento de aulas. 50
Total: 1

Se for necessario registrar uma de uma atividade complementar, basta repetir o processo que
foi apresentado.

Finalizamos aqui o passo a passo para o Registro Manual de Histérico Escolar.

Caso vocé tenha alguma ddvida em relacao aos procedimentos, solicite auxilio ao Gestor do
Sistema em sua instituicdo, que podera entrar em contato com nosso atendimento para mais
informacdes.
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